	TRƯỜNG CAO ĐẲNG 

LÝ TỰ TRỌNG TP.HỒ CHÍ MINH

              KHOA MAY – THỜI TRANG

	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



Thành phố Hồ Chí Minh, ngày     tháng 07 năm 2019
TỜ TRÌNH 
V/v thực hiện công tác trong hè 2018 -2019
Kính gửi:     - Hiệu trưởng trường CĐ Lý Tự Trọng TP Hồ Chí Minh


     - Trưởng phòng Tổ chức - Hành chính - Tổng hợp.






 -  Nhằm thực hiện tốt công tác dạy và học cho năm học mới 2019-2020. Nay khoa May Thời trang kính trình Hiệu trưởng, Trưởng phòng Tổ chức -Hành chính - Tổng hợp cho phép khoa thực hiện công tác trong  hè như sau:
 
- Thời gian thực hiện: Từ 01/08/2019 đến ngày 20/8/2019



- Chế độ làm hè cho GV: Chấm công như ngày làm việc bình thường (Trưởng khoa phụ trách chấm công ngày làm việc thực tế, dự kiến giảng viên tham gia 2-3 ngày. Cô Trang, Thẩy Thọ, Cô Thúy thực hiện chính)




	TT
	HỌ TÊN GV
	 Tên Xưởng
	Công việc chung

Theo thực tế
	Công việc khác



	1
	CHẾ VÂN CẦM
	Xưởng 4
	 1.Theo dõi và tham gia di dời và Trang trí  Sắp xếp máy móc thiết bị, Vệ sinh, phòng xưởng mới   Phòng máy vi tính và báo cáo kết quả thực hiện


	Vẽ  bảng Thiết kế các xưởng

	2
	NGUYỄN BẠCH CẨM DUNG
	Phòng cad/ cam MTT
	
	

	3
	BÙI THỊ NGỌC SƯƠNG
	Xưởng 3 
	
	

	4
	PHẠM THỊ THANH THÚY
	Phòng khoa
Xưởng rập
	
	Kiểm tra, Tổng kết khối lượng cũ, tổng hợp khối lượng mới,
- Kiểm tra hoàn thiện  chương trình  Trung cấp năm 2019 – 2020


	
	
	
	
	

	5
	NGUYỄN NGỌC THỌ
	Phòng khoa
Xưởng 1
	
	- Kiểm tra giám sát Theo dõi sắp xếp, kiểm tra sửa chữa máy móc thiết bị

- Kiểm tra  hoàn thiện chương trình  Cao đẳng năm 2019 - 2020

	6
	TRƯƠNG VIỆT KHÁNH TRANG
	Phòng khoa
Xưởng 2

Phòng cad/ cam MTT
	
	- Lập kế hoạch phân công, tham gia công việc,  kiểm tra giám sát các công việc chung

- Phân công Xếp thời khóa biểu năm học mới

- Kiểm tra hoàn thiện chương trình  Cao đẳng trung cấp năm 2019 – 2020




	
	


HIỆU TRƯỞNG              TP. TC - HC - TH                TRƯỞNG KHOA
                 Trương Việt Khánh Trang

